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Wytyczne w zakresie wykonania obowigzku informacyjnego
w zwigzku z otrzymaniem Dofinansowania ze srodkéw Funduszu
Promocyjnego ZAW STOART
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Szanowna Czytelniczko! Szanowny Czytelniku!

Gratulujemy otrzymania srodkdw z Funduszu Promocyjnego ZAW STOART! Z przyjemnoscia
przekazujemy do Twojej wiadomosci "Wytyczne w zakresie wykonania obowigzku
Informacyjnego w zwiazku z otrzymaniem Dofinansowania ze s$rodkéw Funduszu
Promocyjnego ZAW STOART" (dalej jako: ,Wytyczne”) - kompleksowy przewodnik w zakresie
obowigzkéw informacyjnych Beneficjentéw korzystajacych ze wsparcia finansowego ZAW
STOART dla realizacji swoich projektow.

Wytyczne stanowig szczegétowy opis wymagan dotyczacych stosowania oznaczen, napisow
informacyjnych, zapiséw dzwiekowych oraz innych form stuzacych informowaniu o uzyskanym
wsparciu finansowym.

Nadrzednym celem wytycznych jest wyttumaczenie w jaki sposéb (w zaleznosci od rodzaju
realizowanego projektu) musisz poinformowac¢ odbiorcéw Projektu o jego wsparciu przez ZAW
STOART. Zalezy nam na zapewnieniu spoéjnosci komunikacyjnej skutecznej promocji projektow
artystycznych, ktére dofinansowujemy.

W zgodzie z naszym Statutem i misjg wspierania sztuki oraz artystow wykonawcow, uznajemy
za kluczowe wtasciwe informowanie o Dofinansowaniu, co przyczynia sie do petniejszego
zrozumienia i docenienia naszej roli jako najwiekszej w Polsce organizacji zbiorowego
zarzadzania prawami do artystycznych wykonan utworéw muzycznych i stowno-muzycznych.

Podkreslamy, ze przestrzeganie tych wytycznych jest niezbedne w celu prawidtowej realizaciji
postanowien umowy dofinansowania. Ponadto, ma na celu utrzymanie wysokich standardéw
komunikacyjnych oraz zapewnienie przejrzystosci w wykorzystaniu srodkéw finansowych.

Zachecamy do zapoznania sie z dokumentem, w przypadku pytan lub watpliwosci prosimy o
wiadomos$é na adres e-mail: promocja@stoart.org.pl.

Z wyrazami szacunku,

Zarzad Zwigzku Artystow Wykonawcow STOART
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Stownik pojeé uzywanych w Wytycznych

Dofinansowanie - Wsparcie finansowe przekazywane Beneficjentowi nha podstawie umowy
stuzgce realizacji Projektu. Wysokos¢ Dofinansowania jest okreslona w uchwale Zarzagdu ZAW
STOART o jej przyznaniu ze srodkéw Funduszu Promocyjnego ZAW STOART.

Fundusz Promocyjny ZAW STOART - Zr6dto $rodkéw finansowych, w ramach, ktérych
przyznawane sg srodki na realizacje Projektow Beneficjentéw.

Logo ZAW STOART - Oznaczenie graficzne ZAW STOART, dostepne do pobrania na stronie
internetowej ZAW STOART oraz przekazane Beneficjentowi mailowo w celu umieszczenia przez
Beneficjenta, zgodnie z Wytycznymi w celu poinformowania opinii publicznej o wsparciu
udzielonym przez ZAW STOART.

Napis - tekst: ,,Sfinansowano/ Wspétfinansowano ze srodkéw ZAW STOART" umieszczany
przez Beneficjenta, zgodnie z Wytycznymi w celu poinformowania opinii publicznej o wsparciu
ZAW STOART. Wariant "Wspoétfinansowano ze srodkow..." nalezy wybrac, jezeli realizacja
Projektu jest mozliwa réwniez dzieki wsparciu innych podmiotéw. Wariant "Sfinansowano ze
srodkéw..." nalezy wybrag, jezeli ZAW STOART jest wytacznym finansujacym Projekt.

Beneficjent - podmiot, ktory otrzymat Dofinansowanie na realizacje Projektu ze srodkéw
Funduszu Promocyjnego ZAW STOART.

Oznaczenie - zastosowanie Logo ZAW STOART, Napisu, Zestawu informacyjnego lub innegj
formy opisanej w tych Wytycznych w celu poinformowania opinii publicznej o wsparciu
udzielonym przez ZAW STOART.

Wytyczne - Wigzace wytyczne w zakresie wykonania obowiazku informacyjnego w zwiazku z
otrzymaniem Dofinansowania ze srodkéw Funduszu Promocyjnego ZAW STOART stanowigce
Zatgcznik numer 3 do zawartej umowy dofinansowania; ten plik.

ZAW STOART - Zwigzek Artystow Wykonawcow ZAW STOART, organizacja zajmujaca sie
zbiorowym zarzadzaniem i ochrong praw do artystycznych wykonan utworéw muzycznych i
stowno-muzycznych.

Zestaw Informacyjny - oznaczenie zawierajgce Logo oraz Napis, przekazane w formie
graficznej Beneficjentowi oraz dostepne do pobrania na stronie internetowej ZAW STOART.
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Kogo dotycza Wytyczne

Wytyczne majg zastosowanie do wszystkich Beneficjentdow w ramach Funduszu Promocyjnego
ZAW STOART. Beneficjent odpowiada za dziatania podwykonawcdéw jak za swoje wtasne.

Pamietaj, umieszczanie informacji o uzyskanym od ZAW STOART wsparciu to Twoj obowigzek
wynikajacy z umowy dofinansowania!

Obowiazkowe dziatania informacyjne

Aby poinformowac¢ swoich odbiorcéw o wsparciu ze srodkéw ZAW STOART zgodnie z
Wytycznymi Beneficjent jest zobowigzany:

1. oznaczy¢ (1) Logiem ZAW STOART i (2) Napisem: ,,Sfinansowano/ Wspoétfinansowano ze
srodkéw ZAW STOART":

a. wszystkie materiaty informacyjne oraz promocyjne dotyczace Projektu, np. ulotki,
broszury, publikacje, materiaty przekazywane mediom, banery internetowe, grafiki,
infografiki, newslettery, mailing, materiaty filmowe i animacje, gadzety, plakaty, oktadki
albumoéw;

b. materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w realizacji Projektu, np. bilety,
dyplomy, zaproszenia, programy szkolen i warsztatéw, prezentacje multimedialne;

2. umieszczac informacje o wsparciu Projektu w tresci postéw publikowanych w internetowych
mediach spotecznosciowych - wiecej na ten temat na stronie 6;

3. informowaé¢ o wsparciu Projektu przez ZAW STOART w wystgpieniach medialnych,
wywiadach oraz innych wypowiedziach dotyczgacych Projektu, np. w wywiadach dla mediéw
branzowych, podcastach, programach w serwisie YouTube;

4. informowac o wsparciu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta, umieszczajgc Logo
ZAW STOART jako partnera w widocznym miejscu;

5. zapraszac przedstawiciela ZAW STOART oraz uwzglednia¢ jego obecnos¢ w czesci oficjalnej
wydarzen, w przypadku, gdy Dofinansowanie obejmuje organizacje wydarzenia lub wydarzenie
jest czescig Projektu;

6. konsultowac strategie marketingowe z dziatem ZAW STOART odpowiedzialnym za promocje,
jezeli planowane dziatania maja charakter kontrowersyjny lub mogag by¢ potencjalnie
niezgodne z fundamentalnymi wartosciami i standardami etycznymi organizacji;
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7. dostarczy¢ pakiet informacji promocyjnych dla Projektu, np. zdjecia, komunikat prasowy,
linki do nagran audio i wideo, grafiki. Materiaty w formie elektronicznej nalezy wystac¢ na adres
promocja@stoart.org.pl.

Od kiedy musisz wypetniaé obowiazki informacyjne?

Obowigzek wdrazania Wytycznych obowigzuje Cie od momentu podpisania umowy
dofinansowania.

Jesli w trakcie realizacji Projektu umowa zostanie rozwigzana, nalezy zaprzesta¢ dalszego
prowadzenia dziatan informacyjnych opisanych w Wytycznych. Nie dotyczy to materiatéw
i oznaczen juz wytworzonych lub opublikowanych. Opublikowane informacje nie moga by¢
przez Ciebie usuniete, chyba ze ZAW STOART wystgpi z takg prosba - wtedy Twoim obowigzkiem
jest ja spetnic.

Gdzie umiescic¢ Zestaw informacyjny?

Zestaw informacyjny (opis znajdziesz w stowniczku na str. 3) musisz umiesci¢ w szczegélnosci
na (w nawiasach znajdziesz informacje, gdzie doktadnie umiescié oznaczenie):

. oznaczy¢ (1) Logiem ZAW STOART i (2) Napisem: ,,Sfinansowano/ Wspoétfinansowano ze
srodkoéw ZAW STOART":

o publikacjach, np. broszurach, folderach, przewodnikach (oktadka lub pierwsza strona
publikaciji);

o materiatach elektronicznych, takich jak np. zdjecia w tle, banery internetowe, grafiki,

infografiki, ilustracje (d6t lub gora materiatu, jezeli pozwala na to jego uktad i rozmiar);

o materiatach promocyjnych i wizerunkowych, np. sciankach prasowych, roll-upach
(gérna czesé);

o dokumentach wytworzonych w ramach realizacji Projektu, takich jak bilety, dyplomy,
zaproszenia, listy obecnosci, programy, podziekowania (dolna lub gérna czesé);

o gadzetach promocyjnych przewidzianych w Projekcie (widoczne miejsce);

o materiatach wideo, animacjach (plansza o finansowaniu otwierajaca lub zamykajgca
nagranie);

J publikacjach elektronicznych, takich jak np. prezentacje, newslettery, mailingi, ankiety

(dolna czesé, jezeli uktad na to pozwala);
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Jezeli planujesz wykorzysta¢ podczas realizacji Projektu inne materiaty, ktdre nie znalazty sie
W powyzszym zestawieniu - skontaktuj sie z nami za pomocg maila: promocja@stoart.org.pl.

Szczegotowe wytyczne obowigzkow informacyjnych z podziatem na rézne
kategorie projektow

Jako Beneficjent obowigzujg Cie jedynie wytyczne, ktdre majg zastosowanie do dziatan
podejmowanych w ramach wspieranego przez ZAW STOART Projektu

Strona internetowa

Jezeli w ramach Projektu powstanie strona internetowa lub umiescisz na istniejgcej stronie
internetowej informacje o Projekcie, jako Beneficjent jeste$ zobowigzany:

o umiescié Zestaw informacyjny na stronie internetowej Projektu, podstronie projektowej
lub witrynie Projektu typu one-page;

J wyswietli¢ na stronie internetowej Logo ZAW STOART w miejscu tatwo zauwazalnym dla
uzytkownikéw, wraz z funkcjonalnym linkiem przekierowujacym do stoart.org.pl.

Prezentacja Logo ZAW STOART oraz informac;ji o wspoétfinansowaniu musi by¢ w petni zgodna
z zasadami identyfikacji wizualnej ZAW STOART, jednocze$nie nie naruszajac integralnosci
catego projektu.

Media spotecznosciowe

Jezeli w swojej dziatalnosci wykorzystujesz media spotecznosciowe lub w ramach Projektu
powstang dedykowane profile w mediach spotecznosciowych, jako Beneficjent jestes$
zobowigzany:

o umiescic¢ informacje o wsparciu ze srodkow ZAW STOART w opisie pod plikami foto,
audio i wideo (tylko tych pochodzgcych z finansowanego Projektu) opublikowanych w
serwisach streamingowych, np. YouTube, Vimeo. Informacji towarzyszy¢ powinny linki z
przekierowaniami do strony internetowej ZAW STOART (stoart.org.pl) i do kanatow
medidéw spotecznosciowych;
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o zapewni¢, aby opublikowane w mediach spotecznosciowych (np. Facebook, Instagram,
Linkedln, X) posty, ktére sg zwigzane z Projektem, zawieraty informacje o wsparciu ze
strony ZAW STOART, zawierajgca zwrot: .,Sfinansowano/Wspoétfinansowano ze srodkow
ZAW STOART".

o stosowac hasztagi #stoart oraz #stoartwspieramuzyke w publikacjach oraz oznacza¢ w
postach ZAW STOART.

Publikacje w mediach oraz dziatanie public relations

Jezeli przewidujesz publikacje lub wystepy w mediach tradycyjnych oraz w ramach
prowadzonych dziatan marketingowych i PR-owych zwigzanych z Projektem, jestes$
zobowigzany zapewni¢ aby:

o wszystkie oficjalne komunikaty, wywiady i materiaty prasowe powigzane z Projektem
zawieraty informacje o wsparciu finansowym udzielonym przez ZAW STOART. Adnotacja
powinna zawierac zwrot: .,Sfinansowano/Wspétfinansowano ze srodkow ZAW STOART";

. umieszczac¢ Logo ZAW STOART na wszystkich materiatach PR, zaréwno cyfrowych, jak i
drukowanych, w celu zapewnienia widocznosci wsparcia.

Informacja na temat wsparcia ze strony ZAW STOART powinna by¢ réwniez uwzgledniana
podczas wywiadéw lub wypowiedzi do medidw na temat Projektu. Obok mediéw tradycyjnych
uwzglednia sie takze publikacje przygotowane w mediach spotecznosciowych, podcasty,
programy realizowane w serwisach streamingowych, np. YouTube.

Wydanie ptyty

Jezeli Twoj Projekt dotyczy wydania ptyty, jestes zobowigzany:

o umiescic: (1) Logo ZAW STOART i Napis ,,Sfinansowano/Wspoétfinansowano ze srodkéw
ZAW STOART" na oktadce dofinansowanego albumu (czwarta oktadka);

o umiesci¢ Logo ZAW STOART w sekcji oznaczonej ,,Partnerzy" lub Logo wraz z Napisem
na wszystkich materiatach promocyjnych zwigzanych z wydaniem i promocjg ptyty -
szczegbdtowa lista materiatdbw wymagajgcych oznaczenia w rozdziale: Obowiazkowe
dziatania informacyjne;
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o informowad o finansowaniu lub wspétfinansowaniu ze srodkow ZAW STOART podczas
spotkan promujgcych wydawnictwo. Informacja o wsparciu finansowym powinna
zostaé przekazana przez artyste lub osobe prowadzacg wydarzenie w pierwszej czesci
spotkania. Obowigzek informowania o udziale ZAW STOART w wydaniu ptyty obowigzuje
podczas kazdego spotkania promocyjnego, zwigzanego z ptyta;

o dostarczy¢ minimum pie¢ ptyt do biura ZAW STOART w wersji fizycznej (jezeli zostaty
wytworzone).

Nagranie piosenki, teledysku, filmu, animacji lub innego materiatu audio,
audio-wideo publikowanego w Internecie (np. w serwisie Youtube)

Jezeli przewidujesz umieszczenie w internecie materiatu audio lub audio-wideo wytworzonego
w ramach Projektu, jestes zobowigzany:

. umiesci¢ Logo ZAW STOART oraz Napis w opisie umieszczonym pod plikami audio i
wideo opublikowanymi w serwisach streamingowych - szczegétowe wytyczne w
rozdziale Media spotecznosciowe. Zalecenie odnosi sie réwniez do materiatéw
backstagowych opublikowanych w serwisie;

J umiesci¢ Logo ZAW STOART oraz Napis na planszy sponsorskiej dla partneréw nagrania
(poczatek lub koniec nagrania);

o umiescic¢ informacje o wsparciu Projektu przez ZAW STOART w napisach koncowych
nagrania;
o umiesci¢ Logo ZAW STOART w sekcji oznaczonej ,,Partnerzy" lub Logo wraz z Napisem

na wszystkich materiatach promocyjnych zwigzanych z Projektem; Szczegétowa lista
materiatdw wymagajacych oznaczenia znajduje sie w rozdziale: Obowigzkowe dziatania
informacyjne. W materiatach promocyjnych w formie elektronicznej (np. newsletter)
Logo ZAW STOART powinno byé aktywne i po kliknieciu przekierowywaé uzytkownikéw
na strone: stoart.org.pl;

o w przypadku premiery Projektu, informowaé o wspodtfinansowaniu ze srodkéw ZAW
STOART podczas wydarzenia. Informacja o wsparciu finansowym powinna zostaé
przekazana w pierwszej czesci spotkania;

o w przypadku organizacji wydarzenia promujacego Projekt, umiesci¢ Logo ZAW STOART
wraz z informacja o finansowaniu w materiatach promocyjnych i informacyjnych.
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Wydarzenia, m.in. koncerty, festiwale, konferencje

Jezeli w ramach projektu odbedzie sie wydarzenie, takie jak koncert, festiwal, konferencja lub
inne spotkanie, jako Beneficjent jestes zobowigzany:

o przekazaé¢ z odpowiednim wyprzedzeniem informacje o wydarzeniu wraz z
zaproszeniem dla przedstawicieli ZAW STOART, wysytajac odpowiednig informacje
pod adres mailowy: promocja@stoart.org.pl;

o poinformowaé¢ zebranych uczestnikdbw wydarzenia o wsparciu finansowym za
posrednictwem zdania: ,,Wydarzenie sfinansowano/wspétfinansowano ze Srodkéw
ZAW STOART, najwiekszej polskiej organizacji zbiorowego zarzadzania prawami do
artystycznych wykonan utworéw muzycznych i stowno-muzycznych." Informacja
powinna zostaé przekazana na poczatku wydarzenia;

J zrealizowac relacje foto i wideo z wydarzenia uwzgledniajgcag obecnos$é identyfikacji
wizualnej ZAW STOART (zob. kolejny punkt);

o w centralnej czesci wydarzenia (np. scena, podest, estrada, katedra, prezydium
umiesci¢ Logo ZAW STOART (np. sekcja ,,partnerzy wydarzenia") lub Logo z Napisem.
Oznakowanie moze znajdowaé sie na: banerze, $ciance, ekranie multimedialnym,
namiocie koncertowym, roll-upie, banerach przyscenicznych (elementy scenografii).

o umiescié¢ materiaty promocyjne i wizerunkowe ZAW STOART na terenie wydarzenia (roll-
up, ulotki, foldery, gadzety firmowe). W zaleznosci od charakteru wydarzenia, obecnosé¢
materiatow jest ustalana indywidualnie.

o umiesci¢ Logo ZAW STOART lub Logo wraz z Napisem na wszystkich materiatach
promocyjnych zwigzanych zwydarzeniem. Szczegétowa lista materiatéw wymagajacych
oznaczenia w rozdziale: Obowigzkowe dziatania informacyjne. W materiatach
promocyjnych w formie elektronicznej Logo ZAW STOART powinno by¢ aktywne i po
kliknieciu przekierowywac uzytkownikéw na strone: stoart.org.pl.

o umiesci¢ Logo ZAW STOART wraz z Napisem na materiatach wytworzonych w ramach
realizacji Projektu: biletach, zaproszeniach, listach obecnosci, programach wydarzen,
dyplomach, podziekowaniach, prezentacjach.

Jezeli wydarzenie zwigzane jest z przyznaniem lub wreczeniem nagrody zobacz rozdziat
Nagrody w konkursach
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Wyjazdy krajowe oraz zagraniczne, tournée

W wypadku otrzymania srodkéw na Projekt zaktadajacy wyjazd jak wyzej, zgodnie z Wytycznymi
Beneficjent jest zobowigzany do:

J regularnej komunikacji w mediach spotecznosciowych (np. Facebook, lnstagram,
Linkedln, X) lub za posrednictwem blogow lub vlogdéw, w ktdrej informowaé bedzie o
wsparciu finansowym podrézy ze strony ZAW STOART;

o zadbania o realizacje materiatéw fotograficznych, na ktérych zostanie odpowiednio
wyeksponowane Logo ZAW STOART i Napis.

Nagrody w konkursach

Zgodnie z wytycznymi Beneficjent jest zobowigzany:

. w przypadku wydarzen, podczas ktérych przyznawane sg nagrody lub wyrdznienia, a
ZAW STOART jest gtownym lub jednym z kluczowych podmiotéw wspotfinansujacych
wydarzenia, Beneficjent ma obowigzek uwzglednié przedstawiciela ZAW STOART jako
jednag z oséb wreczajagcych nagrode badz wyréznienie. Obecnosci na scenie towarzyszyé
powinna zapowiedz przedstawiciela ZAW STOART oraz krétka informacja o organizaciji;

o oznaczy¢ Logiem ZAW STOART oraz Napisem ,Sfinansowano/Wspdétfinansowano ze
srodkéw ZAW STOART" symboliczng nagrode, np. czek, talon, itp.;

o oznaczy¢ Logiem ZAW STOART symboliczne wyrdznienie wreczane na scenie, np.
dyplom;

o w przypadku gdy ZAW STOART jest gtéwnym lub jednym z kluczowych podmiotéw
wspotfinansujgcych nagrode, Beneficjent ma obowigzek uwzgledni¢ przedstawiciela
ZAW STOART jako osobe wreczajgca nagrode. Obecnosci na scenie towarzyszyc
powinna zapowiedz przedstawiciela ZAW STOART oraz krétka informacja o organizacji.

o zadbac o podziekowanie werbalne ze strony organizatoréw podczas wreczenia nagrody.
Informacja o finansowaniu ze srodkéw ZAW STOART powinna pas¢ ze sceny na poczatku
wydarzenia, w czesci wypowiedzi przeznaczonej dla fundatoréw wyréznienia;

o zadbac o realizacje materiatéw fotograficznych z wreczania nagrody. W relacji powinno
by¢ widoczne Logo lub Logo i Napis;
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o przygotowa¢ relacje wideo z uwzglednieniem przedstawiciela ZAW STOART
wreczajgcego nagrode lub jego wypowiedzig (tylko w sytuacji obecnosci przedstawiciela
ZAW STOART na wydarzeniu). Obowigzuje tylko w przypadku, gdy Beneficjent ma w
planach przygotowanie relacji wideo z wydarzenia;

o zezwoli¢ na umieszczenia materiatéw wizerunkowych ZAW STOART (np. roll-up) na
wydarzeniu wreczenia nagrod;

o umiesci¢ Logo ZAW STOART wraz z Napisem na wszystkich materiatach promocyjnych
zwigzanych z wydarzeniem. Szczegdétowa lista materiatdw wymagajacych oznaczenia
w rozdziale: Obowigzkowe dziatania Informacyjne. W materiatach promocyjnych w
formie elektronicznej Logo ZAW STOART powinno by¢é aktywne i po kliknieciu
przekierowywac uzytkownikéw na strone: stoart.org.pl;

Podsumowanie

Z duma wspieramy artystow. Wytyczne majg na celu zagwarantowanie, ze opinia publiczna jest
swiadoma roli oraz znaczenia ZAW STOART. Dlatego, nie zapomnij o tym, aby je stosowac.

Wszystkie Projekty, ktdre nie mieszczg sie w standardowych kategoriach wspétpracy, podlegaja
indywidualnym ustaleniom. Podstawg tych ustalen sg Wytyczne, w szczegdlnosci rozdziat
Obowigzkowe dziatania informacyjne.

Dla kazdego niestandardowego Projektu, ZAW STOART wspolnie z Beneficjentem okresla

zakres $wiadczen, biorgc pod uwage unikalny charakter i potrzeby konkretnego
przedsiewziecia.

Po ustaleniu warunkéw, wymagane jest formalne zatwierdzenie przez ZAW STOART,
zapewniajgce zgodnos$¢ z ogdlnymi zasadami organizacji i celami Projektu.

W przypadku pytan prosimy o wiadomos$¢ na adres e-mail: promocja@stoart.org.pl.
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Przykiady zastosowania

5 Wspotfinansowano
) ze srodkéw

STOART ZAW STOART

Wspotfinansowano

ze srodkow
STOART ZAW STOART

Sfinansowano
ze Srodkow

STOART <ZAW STOART

Sfinansowano

ze srodkow
ZAW STOART
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